​昌宁县投资促进局内设机构

（一）办公室。负责机构编制、组织人事、档案、机要保密、后勤保障等工作；负责内部建章立制并督促落实，搞好综合协调服务；负责单位行政经费和专项经费运行、监督与管理，严格规范财务、固定资产管理制度；负责党建、党风廉政建设、纪检监察、意识形态、综治维稳、法治建设、信访、工青妇相关工作。
（二）项目股。负责调研、起草全县投资促进、开放合作相关规划、政策；负责全县年度投资促进目标责任分解、考核和督导工作；负责全县开放性经济体制改革涉及部门工作的承办落实；负责拟订年度投资促进、经济合作项目的开发、包装、储备指导性计划，做好经济合作项目开发、收集、筛选、分类、汇总、储备工作；负责县级重大项目的包装、审查上报工作，负责借助中介专业机构，会同县直相关部门、各乡镇及重点企业策划、开发、包装重点招商引资项目,建立、完善和管理县级重点招商引资项目库；负责基础设施建设及生物医药、大健康、旅游文化、新材料产业项目投资促进工作；负责拟定制作招商宣传资料，指导相关部门和企业做好项目包装、推介工作；负责招商网络信息系统的建设及工作信息发布，提供网上招商信息服务。
[bookmark: _GoBack]（三）服务股。负责外来投资商（企业）的前期对接、洽谈，重点项目的合作、谈判、签约和服务工作；负责组织投资促进推介活动；负责协调有关部门运用法律、经济手段和行政措施，改善投资环境，协调落实有关优惠政策；协调组织有关部门对投资促进、经济合作项目的实施进行跟踪问效，督促落实本单位投资促进工作中有关政府自身建设工作事项执行情况的调研、检查等工作；依照相关法规，对侵害企业的行为协同有关执法部门进行调查、处理，切实维护企业合法权益；受理协调外来投资商（企业）的投诉；协调组织开展年度外来投资企业公开评议管理服务部门工作；做好与外来投资企业的对接和日常联络工作；对县委、县政府安排部署的重要投资促进、经济合作和我县与其他省、州（市）区域合作事宜办理情况进行督促、联络；负责全县投资促进、经济合作的统计工作。负责与驻昌异地商会的联系和沟通，协调推进商会以商招商工作；负责生物资源加工项目投资促进工作，为外来投资者提供相关政策措施咨询，做好相关签约项目跟踪服务和项目回访；负责承办昌宁境内的大型招商活动。

